




Приложение 1
 к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»



Сведения
об администрации Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области

	Адрес 
	171170, Тверская область, Спировский район, с.Выдропужск, ул.Новая, д.1

	Адрес электронной почты
	Adm-Vidr@yandex.ru

	Сайт администрации Спировского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	www.Adm-Vidr.ru

	Полное наименование уполномоченного органа
	МУ Администрация Выдропужского сельского поселения

	Контактные телефоны:
администрации 

факс
	
848 276 2-61-44

848 276 2-61-44



	Время приема граждан специалистами отдела архитектуры, строительства и инвестиций
	понедельник - с 9.00 до 17.00
вторник - с 9.00 до 17.00
среда – с 9-00 до 17-00
четверг - с 9-00 до 17-00
пятница с 9.00 до 16-00
перерыв на обед с 13.00 до 14.00





















Приложение 2
к административному регламенту
к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»



Форму заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения


	В администрацию Выдропужского сельского поселения ____________________________________
от ____________________________________________
адрес _________________________________________
контактный телефон ____________________________







ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

___________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо 
___________________________________________________________________________
собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух или более ___________________________________________________________________________
лиц, в случае, если ни один из собственников, либо иных лиц не уполномочен 
___________________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указывается: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан, место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указывается фамилия, имя, отчество представителя,
 реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма адрес местонахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения_________________________________________________________________
					 указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
___________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение
___________________________________________________________________________
квартира, комната, подъезд, этаж
Собственник (и) жилого помещения:_________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить__________________________________________________________________
	(переустройство, перепланировку - нужное указать)
Жилого помещения, занимаемого на основании ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

Согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с _________________20___г. по________________________20_______г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _______часов по ________часов в ____________________ дни
Обязуюсь:
Осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органам местного самоуправления муниципального образования, либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
Осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__»_____________________г. №_____________

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном, заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы.
В ином случае представляются оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


К заявлению прикладываются следующие документы:
1)_________________________________________________________________________
 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа)
___________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия) на___листах;
2) проект (проектная документация) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории, культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры на ______листах;
5) документы подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройства и (или) перепланировку жилого помещения, на _________листах (при необходимости);
б) иные документы:______________________________________________________
 (доверенности, выписки из уставов и др.)




Подписи лиц, подавших заявление:
________20_____г. ______________________ __________________________________
 (дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Подписи лиц, подавших заявление:
________20_____г. ______________________ __________________________________
 (дата)	(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
Подписи лиц, подавших заявление:
________20_____г. _____________________ __________________________________
 (дата)	(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Подписи лиц, подавших заявление:
________20_____г. _____________________ __________________________________
 (дата)	(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
_______________________________________

*При пользовании жилым помещение на основании договора социального найма, заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы, представленные на приеме ___________________
Входящий номер регистрации заявления___________________
Выдана расписка в получении ___________________________________________________________________________

Расписку получил____________________________(подпись)__________________(дата)








Приложение 3
к административному регламенту
к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»
 
Блок-схема 
Предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по Выдаче документов о согласовании проекта перепланировки объекта капитального строительства
 
	Администрация Выдропужского сельского поселения



[image: C:\Users\Наташа\AppData\DOCUME~1\SlZk\LOCALS~1\Temp\msohtml1\01\clip_image001.gif]
	Прием, первичная обработка и регистрация документов (заявление, иные документы)
 


 
	Принятие решения о рассмотрении обращения
[image: C:\Users\Наташа\AppData\DOCUME~1\SlZk\LOCALS~1\Temp\msohtml1\01\clip_image003.gif]



	Рассмотрение обращения, подготовка и выдача ответа 
 













Приложение 4
к административному регламенту
к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
____________________ (наименование ОМСУ)
____________________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____ Наименование 
 ____________ структурного
 подразделения 
 
Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица_______________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица ___________________________________________________________________________
 (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________________________________________
Код учета: ИНН ___________________________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________________________________________________

* на действия (бездействие):
 
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.
Перечень прилагаемой документации
МП
(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение 5
к административному регламенту
к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»


ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ____________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА 
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

 Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью
___________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. __________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу_________________________________
___________________________________________________________________________


__________________________________ _________________ _______________
(должность лица уполномоченного, (подпись) (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

________________________________________________________________________







Приложение 6
к административному регламенту
к административному регламенту
 «Выдача документов о согласовании 
проекта перепланировки объекта 
капитального строительства»



Книга учёта заявлений по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании проекта перепланировки объекта капитального строительства»


	№
п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя  (и подпись)
	Фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего пакет документов от заявителя
(и подпись)   
	Перечень документов, принятых от заявителя вместе с заявлением      
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