Приложение 1

к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения 

Карточка учета входящего телефонного звонка

	
	№    Т/З

Входящий звонок

Дата, время

Ф.И.О. обращающегося

Адрес

Вопрос

Ф.И.О., должность принявшего телефонный звонок
 По поручению __________________________________________________________
      (Ф.И.О., должность)

Напрвлено на рассмотрение:

(Ф.И.О.. должностного лица администрации Выдропужского сельского поселения; поручение исполнителю)

____________________    _____________________   _________________

Наименование должности                       подпись                                       (Ф.И.О.)



	


Приложение 2

к Порядку организации работы

с обращениями граждан,

в администрации Выдропужского сельского поселения  

Уведомление заявителя о направлении его обращения

на рассмотрение

 администрация Выдропужского сельского поселения
171174, Тверская область Спировский район с.Выдропужск ул.Новая д.1, тел. 8(4827) 2-61-44
____________________________________________________________________________________________________________

(дата отправки)                                                                                                     (Ф.И.О. автора обращения)

___________________________________________________________________________________________________________

(номер обращения)                                                                                              (адрес проживания автора обращения)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(п. 5 ч. 1 ст. 10 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ

"О порядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации")

Сообщаем, что Ваше обращение, поступившее на имя (в адрес) Главы Выдропужского сельского поселения, (администрации Выдропужского сельского поселения) из (по), по поручению (Ф.И.О. должностного лица) в соответствии с ч. 3 ст. 8 Федерального  закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направлено на рассмотрение в ____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
                                                                                               (наименование   исполнителя).

О результатах рассмотрения Вас проинформируют.

Заместитель главы администрации Выдропужского сельского поселения                      ________________      Ф.И.О.

                                                                                                                                                           (подпись)

Приложение 3
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения
Сопроводительное письмо
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫДРОПУЖСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СПИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сопроводительное письмо

В соответствии с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направляем на рассмотрение обращение, поступившее на имя (в адрес) Главы Выдропужского сельского поселения (администрации Выдропужского сельского поселения) из (по).

Автор(ы): ____________________________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О. автора обращения)

О результатах просьба сообщить заявителю и в администрацию Выдропужского сельского поселения к (дата срока рассмотрения).

Приложение: на (количество листов) л.

Заместитель главы администрации 
Выдропужского сельского поселения________________                      Ф.И.О.

                                                                        (подпись)

Приложение 4
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения
Уведомление заявителя при поступлении некорректного

по содержанию обращения
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫДРОПУЖСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СПИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ваше обращение, поступившее в администрацию Выдропужского сельского поселения, рассмотрено. В соответствии с ч. 3 ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, при рассмотрении в государственных органах и органах местного самоуправления

остаются без ответов по существу поставленных вопросов.

Заместитель главы администрации Выдропужского

сельского поселения                                                             ________________      Ф.И.О.

                                                                                                  подпись
Приложение 5
к Порядку организации работы

с обращениями граждан, 
в администрации Выдропужского сельского поселения 

Уведомление заявителя при поступлении

многократного обращения

	              [image: image3.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫДРОПУЖСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СПИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ваше обращение, поступившее в администрацию Выдропужского сельского поселения, рассмотрено. Вам неоднократно давались письменные ответы по существу вопросов, содержащихся в Ваших обращениях, поступивших ранее. Каких-либо новых вопросов и доводов в данном обращении Вы не приводите.

Уведомляем Вас, что в соответствии с ч. 5 ст. 11 Федерального закона о 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" переписка с Вами по этим вопросам прекращена.

.

Заместитель главы администрации Выдропужского

Сельского поселения                                                         ________________      Ф.И.О.

                                                                                                            подпись       

Приложение 6
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения 

Уведомление заявителя, ответ которому не может быть дан

без разглашения сведений, составляющих государственную

или иную охраняемую федеральным законом тайну

	              [image: image4.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ
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СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СПИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


В связи с тем, что ответ на Ваше обращение не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в соответствии с ч. 6 ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" сообщаем о невозможности направления Вам ответа по существу поставленного в обращении вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Заместитель главы администрации Выдропужского

сельского поселения                                                                ________________      Ф.И.О.

Приложение 7
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения 

Уведомление заявителя при поступлении обращения,

в котором обжалуется судебное решение
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ 
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ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


На Ваше обращение, поступившее в администрацию Выдропужского сельского поселения, сообщаем, что согласно ст. 120 Конституции Российской Федерации и ст. 1, 5 Федерального конституционного закона от 31.12.1996 "О судебной системе Российской Федерации" суды осуществляют судебную власть самостоятельно, независимо от чьей бы то ни было воли, подчиняясь только закону. Исходя из данной конституционной нормы исполнительные органы государственной власти не вправе вмешиваться в деятельность судей и оказывать на них давление. Участники процесса вправе обжаловать судебные акты в порядке, установленном процессуальным законодательством Российской Федерации ____________________________________________________________________________
                                    (гражданским, уголовным, арбитражным)

С учетом изложенного и на основании ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" Ваше обращение и приложенные к нему материалы возвращаются. 

Приложение: на (количество листов) л.

Заместитель главы администрации Выдропужского

 сельского поселения                                                                  ________________      Ф.И.О.

                                                                                                           (подпись)

Приложение 8
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения
Уведомление заявителя по обращению, текст которого

не поддается прочтению
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫДРОПУЖСКОГО
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ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Новая д.1, с. Выдропужск Спировского района Тверской области, 171174.

Тел/факс:(276) 2-61-44


	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


В связи с тем, что текст Вашего обращения, поступившего на имя (в адрес) Главы Выдропужского сельского поселения (администрации Выдропужского сельского поселения) из (по), не поддается прочтению, на основании ч. 4 ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" Ваше обращение оставлено без рассмотрения.

Заместитель главы администрации Выдропужского

сельского поселения                                                 ________________      Ф.И.О.

                                                                                           (подпись)

Приложение 9
к Порядку организации работы

с обращениями граждан
в администрации Выдропужского сельского поселения 

Уведомление заявителя по обращениям, требующим

дополнительного контроля

администрация Выдропужского сельского поселения
171174, Тверская область Спировский район с. Выдропужск ул. Новая д.1, тел. 8(48276) 2-61-44
____________________________________________________________________________________________________________
(дата отправки)                                                                                                                                        (Ф.И.О. автора обращения)

___________________________________________________________________________________________________________

(номер обращения)                                                                                      (адрес проживания автора обращения)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Сообщаем, что рассмотрение Вашего обращения, поступившего в администрацию Выдропужского сельского поселения и направленного (наименование организации), находится на дополнительном контроле в администрации Выдропужского сельского поселения.

О результатах рассмотрения Вас проинформируют.

Заместитель главы администрации

Выдропужского сельского поселения                          ________________      Ф.И.О.

                                                                                       (подпись)
Приложение 10

к Порядку организации работы

с обращениями граждан

в администрации Выдропужского сельского поселения 

	КАРТОЧКА УЧЕТА ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН

№                                                               дата

	Фамилия, имя, отчество заявителя



	Социальное положение



	Адрес



	Краткое содержание заявления



	Ф.И.О. и должность ведущего прием



	Кому поручено рассмотрение обращения, дата

Получено:_____________(_____________) «___»______20__ г.

	Результат рассмотрения обращения



	Когда и кем дан ответ



	Когда и кем снято с контроля































